Kahilingan para sa Liham ng Impormasyon
[Ang pangalan mo]
[Ang iyong address]
[Iyong impormasyon sa pakikipag-ugnayan] 
[Petsa (Petsa kung saan isinulat ang liham)] 
[Pangalan ng Tatanggap]
[Address ng Tatanggap]
[Impormasyon sa Pakikipag-ugnayan ng Tatanggap]
Sub:___________________________________________________
mahal ___________,
[bookmark: _GoBack]Lubos akong nalulugod sa mga tampok ng iyong ___________________ na kamakailan mong inilunsad sa merkado, at interesado akong bilhin ito. Gayunpaman, bago ko gawin, gusto ko ng higit pang impormasyon sa pagpapanatili at iba pang potensyal na isyu. Bukod pa rito, naging regular akong customer mo sa nakalipas na dalawang taon at lubos akong nasiyahan sa kalidad ng iyong produkto pati na rin sa mga serbisyo. Ang iyong departamento ng serbisyo sa customer ay mahusay.
Salamat sa iyong oras at atensyon. Sumulat ako sa iyo dahil interesado akong bumili ng hot tub mula sa iyong kumpanya. Mangyaring padalhan ako ng isang detalyadong katalogo ng produkto upang ma-verify ko kung ito ang gusto ko bago ako bumili.
Sana ay pag-isipan mo ang aking kahilingan at ipadala sa akin ang mga detalye sa lalong madaling panahon.
Nagpapasalamat sa iyo
Taos-puso, 
(_______________)
